REGULAMIN

Zlecania robo6t, dostaw i ustug obcym wykonawcom przez
Warszawska Spéidzielnie Mieszkaniowa ,Grochow" w Warszawie dla
nieruchomosci jedno-budynkowej, trzy-budynkowej i siedmio-budynkowej.

81

Spétdzielnia stosuje nastepujace tryby udzielania zamowien:

a.

b
c
d.
e

Przetarg nieograniczony,

Przetarg ograniczony,

Negocjacje z zachowaniem konkurencji,
Zapytanie o cene.

Zamowienie z wolnej reki.
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Przeprowadzanie przetargu ma na celu wybor najkorzystniejszej oferty, ktéra

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych sie

do przedmiotu zamoOwienia i jego wykonawcy, a w szczegOllnosci parametrow

technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania, gwarancji jakosci wykonawstwa i

solidnosci wykonawcy zamowienia stosownie do kryteriow okreslonych w pkt 13.1.

PRZYGOTOWANIE PRZETARGU
83

1). Ogtoszenie 0 rozpoczeciu postepowania przetargowego na kazdg nieruchomosc¢

powinno by¢ zamieszczone w prasie lokalnej minimum na 14 dni przed terminem

skfadania ofert. W tym samym terminie ogtoszenie winno by¢ umieszczone na

tablicy informacyjnej w biurze Zarzgdu Spotdzielni. W przypadku zlecenia

wykonawstwa robdét inwestycyjnych lub przekraczajagcych wartosé 140.000zt

ogtoszenie nalezy zamiesci¢ w prasie o zasiegu ogolnokrajowym.

2). Ogtoszenie o przetargu powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a.
b.

-~ o a o

okres$lenie przedmiotu zamdéwienia,

pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,

okreslenie sposobu uzyskiwania specyfikacji warunkéw zaméwienia,
miejsce i termin sktadania ofert,

miejsce i termin otwarcia ofert,

kwote wadium - jezeli jest ono wymagane.



W ogtoszeniu mozliwe jest umieszczenie klauzuli o mozliwo$ci uniewaznienia badz
odstgpienia od przetargu bez podania przyczyny.
&4

O rozpoczeciu postepowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego Zarzad Spotdzielni powiadamia Rade Nadzorcza, ktéra moze
wskazac jednego cztonka z Komisji Eksploatacyjnej do sktadu komisji przetargowej,
oraz jednego cztonka Rady jako obserwatora. Z uwagi na specyfike zagadnienia
Rada Nadzorcza moze wskazac¢ jako obserwatora zamiast cztonka Rady osobe biegtg
w danej dziedzinie.

8
Zarzad Spoétdzielni przygotowuje specyfikacje warunkoéw zamowienia, ktora okresla

przedmiot zamowienia wysokos¢ ewentualnego wadium oraz warunki postepowania
przetargowego. Specyfikacje warunkdéw zamowienia stosuje sie przy udzielaniu
zamoOwien na roboty, dostawy i ustugi zamawiane w trybie przetargu
nieograniczonego i ograniczonego.
86

Specyfikacje oferenci moga uzyska¢ w biurze Spétdzielni jezeli ustalono jej
odptatnos¢. W innych przypadkach moze ona byc¢ oferentom przestana. Oferenci sg
uprawnieni do uzyskiwania wyjasnien od Spoétdzielni w przedmiocie specyfikacji o

ktérej mowa wyzej do dnia poprzedzajgcego uptyw terminu sktadania ofert.

87
W uzasadnionych wypadkach Spétdzielnia moze zmodyfikowac¢ specyfikacje lub
przedtuzy¢ termin sktadania ofert, o czym nalezy niezwitocznie powiadomic

oferentow jeszcze przed uptywem terminu do sktadania ofert.

88
Oferty zawierajagce wymagane w specyfikacji dane i dokumenty Spotdzielnia
rejestruje w dzienniku korespondencyjnym i przechowuje nienaruszone w kasie

pancernej lub innym niedostepnym miejscu w swojej siedzibie.

89
Kazdy oferent moze ztozyc tylko jedna oferte.
Oferent jest zwigzany ofertg do terminu okreslonego w specyfikaciji.

Oferty ztozone po ustalonym terminie zwraca sie oferentom.



810

. Dla przetargu o wartosci powyzej 50.000 zt Spotdzielnia ustala wadium, jednakze

moze ono by¢ ustalone dla wartosci nizszej, jak réwniez Spoétdzielnia moze

zgodzi¢ sie na przetarg bez koniecznosci wniesienia wadium.

. Wysokos¢ wadium ustala sie na | - 5% wartosci zamowienia oszacowanej przez

Spoétdzielnie i moze by¢ wniesione w pienigdzu, poreczeniach lub gwarancjach

bankowych albo wekslach z poreczeniem banku.

. Oferent traci wadium w przypadku gdy:

a) odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie i specyfikacji
ktéra zostata przyjeta,

b) nie przystgpi do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po jego stronie w
terminie 14 dni od daty powiadomienia o udzieleniu mu zamdéwienia,

C) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta,

d) nie wniesie zabezpieczenia  wykonania umowy  okreslonego w
specyfikaciji,

e) wycofa oferte po uptywie terminu sktadania ofert.

. Spotdzielnia zwraca wadium w terminie 7 dni od daty wymagalnosci, jezel:

a) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie jezeli byto wymagane,

b) oferta danej osoby nie zostata przyjeta,

c) uptynat termin zwigzania oferta,

d) oferent wycofat oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert,

e) Spoétdzielnia uniewaznita postepowanie przetargowe.

Wadium podlega zwrotowi bez odsetek.

POSTEPOWANIE PRZETARGOWE
811

1.Postepowanie przetargowe prowadzi komisja przetargowa w skfadzie co

najmniej 3 os6b powotanych przez Zarzad Spoétdzielni, z czego jedng

osobe wskazang przez Komisje Eksploatacyjng Rady Nadzorczej.

2. Nie moga by¢ cztonkami komisji osoby:

a) przystepujagce do przetargu,
b) matzonkowie wstepni i zstepni osoby stajgcej do przetargu,

C) pozostajg z oferentem w takim stosunku faktycznym lub prawnym



ktéry moze wywotac¢ watpliwosci co do ich bezstronnosci.

3.Cztonek komisji, ktéry sam stwierdzi, badz stwierdzi Zarzad Spodtdzielni, ze
zachodzg okolicznosci wskazane w ppkt 2 - podlega wytaczeniu ze
sktadu komisiji.

812

1. W miejscu podanym w ogtoszeniu o przetargu odbywa sie otwarcie ofert, o
czym powiadamia sie oferentow w formie pisemnej. Komisja stwierdza
nienaruszalnos¢ kopert z ofertami, terminowos¢ zgtoszonych ofert,
spetnienie  innych  warunkéw formalnych ofert oraz podaje ilos¢ ofert
nadajacych sie do rozpatrzenia. Nastepnie komisja odczytuje prawidtowe
oferty.

2. W czesci niejawnej komisja dokonuje analizy zgtaszanych ofert i wybiera
najkorzystniejszg wedlug zasad okreslonych pkt13 oraz sporzadza
protokot.

§13
1.Wybor ofert dokonywany jest wiekszoscig gtoséw komisji przetargowej na
podstawie nastepujgcych kryteriow:
a) cena,
b) potencjat kadrowy i techniczny wykonawcy,
c) dowody jakosci dotychczasowego wykonawstwa - w tym referencje
kontrahentéw,
d) wiarygodnosc¢ finansowa,
e) okres gwarancji,
f) termin wykonania,
g) inne.
2. Wybor kryteridw i ich waga jest okreslana przez Zarzad Spoétdzielni i nie moze

by¢ zmieniana w toku postepowania przetargowego.

814
Komisja odrzuca oferte w szczegolnosci jezeli:
1. Oferent nie wykupit specyfikacji jezeli byta odptatna.
2. Jest ona nieczytelna.
3. Nie zawiera wymaganych w specyfikacji oswiadczen i dokumentow.
4. Zakres rzeczowy oferty jest niezgodny z wymogami specyfikacji lub zawiera



btedy.
5. Oferent nie wptacit wadium jezeli byto wymagane.
O odrzuceniu oferty Spétdzielnia powiadamia oferenta w ciggu 14 dni od
rozstrzygniecia przetargowego. Oferentowi nie przystugujg roszczenia z tytutu
odrzucenia oferty.

8§15

1. Spotdzielnia uniewaznia przetarg jezeli:

a) wplynety mniej niz dwie oferty nie podlegajace odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Spoétdzielnia

przeznaczyta na finansowanie zamowienia.

2.Przetarg moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny jezeli taka

informacja byta zamieszczona w ogtoszeniu o przetargu, lub specyfikaciji.

3. Oferentowi nie przystugujg roszczenia z tytutu uniewaznienia przetargu.

816
Z przetargu komisja sporzadza protokét ktdry winien zawierac:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Skfad komisji przetargowe).
3. Nazwy (nazwiska) i adresy oferentow.
4. Informacje o spetnieniu warunkéw i kryteridw niniejszego Regulaminu
i specyfikacii.
5. Whniosek o wyborze oferenta.
6. Podpisy cztonkéw komis;ji i obserwatora.
Protokét podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spoétdzielni.
817
Ogtoszenie o wyniku postepowania przetargowego wywiesza sie na tablicy
informacyjnej Spotdzielni oraz przesyta uczestnikom postepowania. Informacja
przestana do oferenta ktorego oferte wybrano winna zawiera¢ okreslenie
miejsca | terminu zawarcia umowy.

§18
Dokumentacje z przeprowadzonego przetargu przechowuje sie przez okres

3 lat.
TRYBY PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW
819
1.Tryb przetargu (nieograniczonego) stosuje sie przy udzielaniu zamowien o



wartosci szacunkowej powyzej 140.000 zt. W przetargu nieograniczonym biorg
udziat wszyscy oferenci ktorzy spetnia wymagania zawarte w specyfikacji
warunkéw zamowienia.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty ogtoszenia
prasowego o przetargu.

2. Przetarg jest wazny jezeli Komisja przetargowa rozpatrzy co najmniej dwie

wazne oferty.
80

1. Tryb przetargu (ograniczonego) stosuje sie przy udzielaniu zamdéwien o
wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50.000 zt oraz gdy ze wzgledu na
specjalistyczny  charakter zamowienia niewielu wykonawcow jest w
stanie je wykonac.

2. Spotdzielnia poprzez ogtoszenie w prasie o zasiegu co hajmniej powiatowym
(dzielnicowym) zaprasza do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
przetargu okreslajac liczbe wykonawcow ktérych zaprosi do sktadania ofert.
Liczba ta nie moze przekraczac 5-ciu wykonawcow.

Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni.
3. Do przetargu ograniczonego stosuje sie postanowienia dotyczace specyfikacji

warunkéw zamowienia i postanowienia pkt 19.2

81
Tryb negocjacji z zachowaniem konkurencji stosuje sie gdy zachodzi pilna
potrzeba udzielenia zamoOwienia w sytuacji ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ lub gdy zamdéwienie dotyczy sporzgadzenia ekspertyzy, opinii naukowej
lub innych wyspecjalizowanych ustug. Spétdzielnia negocjuje warunki umowy z
zapewniajaca konkurencyjng liczbe oferentow - nie mniejszg niz trzech, po czym

zaprasza ich do ztozenia ofert i wybiera oferte najkorzystniejsza.

8§22
Tryb zamoéwienia - zapytanie o cene Spoétdzielnia moze stosowaé gdy
przedmiotem zamowienia sg dostawy i ustugi powszechnie dostepne o0 jasno
ustalonych standardach jakosciowych, a wartos¢ zamowienia nie przekracza
50.000 zt. W tym trybie przy wyborze oferty Spétdzielnia kieruje sie jedynie cena,
przy spetnieniu wymogow zawartych w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Spoétdzielnia zaprasza do udziatu w postepowaniu co najmniej 4-ch oferentow.



8§23
Tryb zamoéwienia z wolnej reki Spoétdzielnia moze stosowa¢ gdy zachodzi
jedna z nastepujacych okolicznosci:
a). wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoOwienia i nie mozna
zachowac innych trybow udzielania zamoéwien,
b). moga one by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce lub dostawce,
C). udziela sie temu samemu wykonawcy zamowien
dodatkowych nie przekraczajacych 20% zamoéwienia podstawowego,
d). postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego badz ograniczonego
zostato uniewaznione z powodu braku wymaganej liczby ofert,
e). wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 30.000 zt.
W tym trybie Spoétdzielnia udziela zamoOwienia po przeprowadzeniu negocjaci
tylko z jednym dostawcag lub wykonawcyg jezeli spetnia postanowione przez
Spotdzielnie warunki o ktorych mowa w pkt 13.

824
Do udzielania zaméwien na roboty, dostawy i ustugi dla ktérych majg
obligatoryjne zastosowanie przepisy ustawy o zamoéwieniach publicznych
stosuje sie przepisy niniejszego Regulaminu w czesci dotyczacej postepowania
przetargowego.

Niniejszy tekst Regulaminu zostat uchwalony na podstawie § 59 ust. 1
pkt 20 Statutu Spoétdzielni przez Rade Nadzorczg uchwatg nr 3 dnia
28.01.2010r.

8§25
Z dniem uchwalenia niniejszego Regulaminu traci moc ,Regulamin przetargbw na
udzielanie zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi na rzecz Warszawskiej
Spotdzielni Mieszkaniowej ,Grochow” w Warszawie” - uchwalony dnia 19 lutego
2004r. uchwatg nr 01/2004.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczaca Rady Nadzorczej

Zdzistaw Cendrowski Zofia Mrowiec






